UPCOMILLAS

Configuracion de clientes de correo



CONFIGURACION DE OUTLOOK EXPRESS

1. Abrir Outlook Express

%) Outlook Express - Usuario>@upcomillas.es

Archivo  Edidon Ver Heramientss Mensaje  Ayuda
Crear corren Enviar ¥ 1. Direcciones Buscar

W ()

Carpetas
%5 Outiook Express
=03 Carpetaslocales
&2 Bandeja de entrada
8 Bandeja de salida
47 Elementos enviados
(@ Elementos eiminados
B} Borrador

para <Usuario>@upcomillas.es

[&)]

Correo electrénico

B4 Hay 1 mensaje de correo electrénico no leido en =u bandeja de entrada

(B Crear un nueve mensaie de corren electrénice

Leer corren

Grupos de noticias

Configurar cuenta de grupo de noticias...

Contactos

Abrir la Libreta de direcciones...

T puscar personas..

[™ Al iniciar Outlook Express, ir directamente a la Bandeja de entrada.

Encontrar un mensaje...

B con conexicn

Identidades v

Sugerencia del dia

Outlook Express puede
ordenar autematicamente los
mensajes de correo
electrénico en carpetas por el
remitente o por palabras de
Ia linea Asunto.

Haga clic en el mend
Herramientas, en Reglas
de mensajes y, por iltimo,
en Correo.

2. Hacer clic en Herramientas = Cuentas

%) Outlook Express - <Usuario>@upcomillas.es

3 Elementos enviag
(3 Elementos elminz

Cuentas.
B} Borrador %

Opcjones. } electrénico no leido en su bandeja de entrada

B Crear un nuevo mensaie de corren electrénicn

Leer correg

Grupos de noticias

Configurar cuenta de grupo de noticias...

Contactos

Asbrir 5 Libreta de direcciones...

B puscer personas..

[™ Al iniciar Outlook Express, ir directamente a |a Bandeja de entrada.

Archivo  Ediddn  Ver |Heramientas  Mensaje  Ayuda
Enwiar y rechir 3
-
- g
.| Sincronizar todos
Crear carreo Enviat
Sincronizar carpets
Carpetas Lbreta de direcciones... Cirl+Mayis+8 Je—]
43 Outiook Express
e comillas.es
3§ Carpetaslocdes Reglas de mensaje » . -
‘62 Bandeja de enl - Encontrar un mensaje... Identidades v
<2 Bandeja de salide Windows Messenger 3 N =
x
Mi estado de conexién » Suecencia celidia

Configura fas cuentas,

Outlook Express puede
ordenar automaticamente los
mensajes de correa
electrénico en carpetas por |
remitente ¢ por palabras de
Ia lina Asurte.

Haga clic en el meng
Herramientas, n Reglas
de mensajes v, por iltimo,
en Correo.

3. Seleccionar la cuenta de correo, generalmente la cuenta de correo tendrd la descripcion
“correo.upco.es” y es de tipo Correo, y hacemos clic en Propiedades




Cuentas de Internet
Todo IEorreo i,“l.\-laticias Il Senvicio de ciifectorio: Aaregar » |
Tipo Conexién [ Quitar ]
Servicio de directoric Red de drealo... [ mm— ]
: i Comeo [predetermin...  Cualquiera disp... =DReanes
L Se ... Servicio de directorio  Red dedrealo...
@ Servicio de ... Servicio de directoric Red de drealo...
@ Servicio de ... Servicio de directorio Red de drealo... [ Importar... ]
[ Exportar... ]
R_I — — | [>| [ Establecer orden... ]
[ Cemar ]

4. Cambiamos el nombre descriptivo de la cuenta y la direccién de correo. Sustituimos upco.es
por upcomillas.es.

o= Propiedades de correo.upcomillas.es

=,

%]

General |Senridore5 Conexién | Sequridad Opdtyﬁfﬁ'uzadas

Cuenta de comeo

Escriba el nombre g

prejemplo, "Trabajo” o "Servidor de comeo

eprefiera para referrse a los

| Nombre descriptivo de la cuenta

Informacién de usuario
MNombre:
QOrganizacion:

Direccion de comeo
electronico:

Direccion de respuesta:

usuano@<dep> upcomillas es

| usuario: Usuario de correo electrénico

<dep>: dominio de correo electrénico del
departamento, facultad o Escuela (p.e:
stic, rec, cee, der, icai, etc.)

5. A continuacién hacemos clic en la pestafia de Servidores y cambiamos la direccién de correo
entrante (POP3) y Correo Saliente (SMTP) por correo.upcomillas.es como aparece en la
siguiente imagen.

F—@ Propiedades de correo.upcomillas.es

-,

8%

General | Servidores |Conexi6n Segurdad | Opciones avanzadas

Informacién del servidor

Mi servidor de comeo entrante es |POP3
Comeo entrante (POP3):

Comeo saliente (SMTP):

comeo upcomillas es

comeo upcomillas es

Servidor de comeo entrante
Mombre de cuenta: usuario

Contrasefia:

[[] Becordar contrasefia

6. Hacemos clic en Aceptar y por tltimo hacemos clic en cerrar.



CONFIGURACION DE MICROSOFT OUTLOOK

1. Una vez iniciado Microsoft Outlook hacer clic en Herramientas = Cuentas de Correo
electrénico

i archive Edicdn Ve

Ir Heramientas Accones 7 Escriba una pregunta

i yiduevo -

pbevo - | (4 X R er B dos 3 Resnviar | %

Correo Bandeja de entrada

Carpetas favoritas i | Més nuevo encina
[ Bandeja de entrada Mo hay elementos disponibles en est vista.

L) Correo sin feer

[ Para seguimiento
[ Elementos enviados
Todas las carpetas de corren

= €4} Carpetas personales
[ Bandeja de entrada
(i3 Bandeja de salida
[/ Borrador
(g Correo elecirénico no desea
(3] Elementos eliminados
[=4 Elementos enviados
@ [ Carpetas de bisqueda

r -2 @ e [§} Contacto parabuscar x| (@)

Escriba una pregunta

Enviar y recbir L ir n Contacto para buscar  x)
Transferenda de buzsn de Windows CE...

Buscar ' |Mismuevoendma v
Lbreta de drecdones...  CHI4Mayis+8  Lops yista,
Organizar
[ Elementos envisdos ey,
Todas las carpetas ce come Limpieza de buzén...
3 85 Corpetas personales Vacar carpeta Elementos eliminados”
[ Bandeja de entrada Formularios »
[ Bandeja de salida
(32 Borrador iecro 2
gl Correo electrénica no Cusntas d cormeo elagtmanics. .
(@] Elementos eliminados = ]
) Blementos enviadas Personalizar...
[ Carpetas de biisqueds] Opiones...

|0 elementes

2. = Hacer clic en Ver o cambiar cuentas de correo electrénico existentes



Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdnico y los directorios WE utiliza Outlook.

Correo electrdénico

() Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
() Ver o cambiar libretas de direcciones existentes

cavis | siguente> | | cemar |

3. Hacer clic en la cuenta de correo y a continuacién en Cambiar...

x|

Cuentas de correo electrénico
Seleccione una cuenta v cambie su configuradion o quitela.

Outlook procesa el correo electronico de estas cuentas en el siguiente orden:

Mombre | Tipo | [ Cambiar. .., J
ﬁOPISMFP {Predeterminada)

[ Agreger J

[ Quiar J

Establecer como predeterminado

Subir

Enviar nuevo correo electronico a la siguiente ubicacion:
Carpetas personales E” [ Mueva archive de datos de Qutlook... ]

A

[ < Atrés H Finalizar ][Cancelar J

4. Modificar la direccién de correo, cambiando upco.es por upcomillas.es y los servidores
entrante y saliente.



-
Cuentas de correo electronico

Configuracién de correo electrénico de Internet (POP3)

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correg Stetirdnico fundone,

Informacién sobre el usuario Informacién del servidor

Su nombre: | servidor de correo entrante (POP3) corren. upcomillas.es

Yervidor de correo saliente (SMTP):

orreo, upcomillas. es

Direccion de correo

-o>@<dep>.upcomillas.es;._
electrdnico: P

Informacion de inicio de sesion Probar configuracidn

Neamiie o s  Despues de rellenar |a informacion de esta pantalla,

iy myecomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic
Contrasefia: en 2Ngotdn. (Requiere conexidn de red)
L ’ Probar configuracion de la cuenta, .. ]

[ Iniciar sesién utiizando Autenticacidn
de contrasefia de sequridad (SPA)

Mas configuraciones. ..

Py

[ <amds || Siguieni:e)] [ Cancelar

5. Hacer clic en “Mas configuraciones”

Configuracion de correo electrénico de Internet

General |Servidnrde salida | Conexion | Avanzadas

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el =ea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
; € Microsoft Mail™

borren.upcomillas.es

Otra informacion sobre el usuario
Compariia:

Correo electronico de respuesta:

| usuario: Usuario de correo electrénico

<dep>: dominio de correo electrénico del
departamento, facultad o Escuela (p.e.
stic, rec, cee, der, icai, etc.)

| Nombre descriptivo de la cuenta

6. Hacer clic en Aceptar, a continuacién en Siguiente y por ttlimo en Finalizar.



