El Sistema Archivistico de la Universidad Pontificia Comillas estd compuesto, ademas de por el
Archivo de la Universidad, por los archivos de oficina o de gestion, que deben conservar todos los
documentos recibidos o generados por la actividad de la propia unidad (= oficina) en tanto dure su
tramite y durante un periodo de tiempo posterior a la conclusién de su tramitacién en que sean de
frecuente consulta. Pasado ese tiempo se plantea su ingreso mediante transferencia, al Archivo
Universitario.



